REGULAMIN

FUNDUSZU POZYCZKOWEGO ‘mikro START’
PODLASKIEJ FUNDACJI ROZWOJU REGIONALNEGO

. OGOLNE ZASADY DZIALANIA

1. Forma prawna
Fundusz dziata w strukturze Podlaskiej Fundacji Rozwoju Regionalnego (PFRR) jako
wydzielona komorka organizacyjna Fundacji.

e

2. Cel dziatalnosci
Fundusz dziata w celu wspierania tworzenia i rozwoju mikro, matych i $rednich
przedsigbiorstw.

3. Podmiotowy zakres dziatalno$ci
Pozyczkobiorcami na podstawie niniejszego regulaminu mogg by¢ wytacznie mikro, mali lub
sredni przedsigbiorcy spetniajacy przestanki okreslone w Zatgczniku nr I do Rozporzadzenia
Komisji (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

4. Rzeczowy zakres dziatalno$ci
Pozyczki moga by¢ przeznaczane jedynie na cele zwigzane z prowadzong dzialalnoscia
gospodarczg pozyczkobiorcow.

5. Terytorialny zakres dziatalnosci
Wojewodztwo podlaskie.

6. Zrodta finansowania
Srodki wtasne Fundacji, wptaty jednostek samorzadu terytorialnego, wptaty donatoréw
prywatnych, srodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej, srodki budzetu panstwa oraz odsetki,
oplaty 1 prowizje uzyskane od udzielonych pozyczek po pomniejszeniu o koszty operacyjne
dziatalnosci Funduszu.

7. Zarzadzanie
Zarzadzanie Funduszem przebiega zgodnie z wewnetrznymi procedurami Fundacji, przepisami
prawa 1 wymaganiami ustalonymi mi¢dzy Fundacja a podmiotami wptacajacymi $rodki na
kapital Funduszu.

I1. ZASADY | WARUNKI UDZIELANIA POZYCZEK

1. Pozyczkobiorcy
Pozyczkobiorcami Funduszu Pozyczkowego ‘mikro START’ moga by¢ osoby, ktore spetniajg
nastepujace kryteria:

1.1. prowadzg dzialalno$¢ gospodarczg na obszarze dziatania okreslonym w rozdz. | pkt. 5,

1.2. spelniajg kryterium formalne okreslone w rozdz. I pkt. 3,

1.3. ich zdolno$ci organizacyjne i techniczne odpowiadaja skali i rodzajowi prowadzonej lub
podejmowanej dziatalnosci,

1.4. nie znajduja si¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu Wytycznych dotyczacych pomocy
panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujacych
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1.5.
1.6.

si¢ w trudnej sytuacji (tj. Dz. Urz. UE C 249/1 z 31 lipca 2014 r.),, tzn. nie spelniaja
kryteria tzw. przedsigbiorstwa zagrozonego, o ktorych mowa w pkt 9 — 11 komunikatu
Komisji Wytyczne wspolnotowe dotyczace pomocy panstwa w celu ratowania i
restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z 01.10.2004, str. 2-
17, z pdzn. zm.);

przedstawig wniosek o pozyczke wedlug obowigzujacego wzoru,

ich przedsi¢wziecie uzyska pozytywng oceng Komitetu Pozyczkowego.

2. Warunki udzielania pozyczek

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Maksymalna kwota pozyczki wynosi 200 tys. ztotych,

Maksymalny okres pozyczkowy wynosi 36 miesiecy,

Pozyczki udzielane ze $rodkéw Funduszu Pozyczkowego ,mikro START”
oprocentowane sg wedtug zmiennej stopy procentowej z ponizszymi zastrzezeniami:

a) Udzielane pozyczki sg oprocentowane nie nizej, niz stopy lombardowa NBP

powiekszona 0 3% marzy,

b) Udzielane pozyczki sg oprocentowane nie wyzej, niz stopa lombardowa NBP

powiekszona o 6% marzy,

c) Oprocentowanie poszczegélnych pozyczek ustala Komitet Pozyczkowy przy

uwzglednieniu pkt. 2.3. a) i 2.3. b).,

d) Oprocentowanie jest naliczane w catym okresie pozyczkowym,

e) Odsetki od wykorzystanej pozyczki nalicza si¢ za okresy miesigczne od

niesptaconego salda pozyczki,

f) Wysokos¢ stawek oprocentowania pozyczek ustalana jest w stosunku rocznym,
Maksymalny okres karencji w sptacie rat kapitatowych wynosi 6 miesi¢cy, przy czym w
okresie karencji odsetki od pozyczki sg sptacane na biezaco (miesi¢cznie).
Zabezpieczenie wynosi minimum 100% nalezno$ci z tytutu pozyczki 1 odsetek. Warto$¢
przyjetych zabezpieczen jest ustalana na podstawie analizy ryzyka niesplacenia
zaciagnigte] pozyczki.

Koszty ustanowienia zabezpieczen ponosi pozyczkobiorca.

Obowigzkowa formg zabezpieczenia jest weksel in blanco z wystawienia pozyczkobiorcy
z upowaznieniem do jego wypelnienia przez Podlaska Fundacje Rozwoju Regionalnego.

Pozostale zabezpieczenie mogg stanowic:

hipoteka,

porgczenie wedlug prawa cywilnego lub wekslowe,

przeniesienie wlasno$ci rzeczy na zabezpieczenie (przewlaszczenie)

notarialne o$wiadczenie (pozyczkobiorcy i poreczyciela, o ile porgczenie jest

wymagane) o poddaniu si¢ egzekucji w przypadku niesptacenia dtugu w terminie,
e zastaw rejestrowy,
« inne przewidziane prawem zabezpieczenie.

Fundusz pobiera nastepujace prowizje 1 oplaty

e prowizje w wysokosci 3% kwoty przyznanej pozyczki (przy pozyczce do 1 roku) +
1% kwoty przyznanej pozyczki za kazdy kolejny rok, nie mniej niz 1000 zt. Prowizja
platna jest jednorazowo do dnia postawienia pozyczki do dyspozycji pozyczkobiorcy.
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W przypadku zawierania aneksu do umowy pozyczki na wniosek pozyczkobiorcy
pobierana jest optata w wysokos$ci 300 zt.

Fundusz pobiera optate w kwocie 100 zt za kazdorazowe sporzadzenie 1 wystanie do
pozyczkobiorcy wezwania do zaplaty.

Swiadczenia na rzecz budzetu panstwa, wynikajace z tytutu udzielenia pozyczki
(podatki 1 opfaty), oraz koszty ustanowienia, zniesienia badz zmiany zabezpieczen
obcigzaja pozyczkobiorce.

I1I. WNIOSEK O UDZIELENIE POZYCZKI

1.  Wniosek o pozyczke nalezy ztozy¢ w wymaganej formie w siedzibie PFRR lub w jednym
z Centrow Wspierania Biznesu PFRR.

2.  Wniosek o udzielenie pozyczki stanowi podstawe do oceny i podjecia decyzji o
przyznaniu pozyczki.

3. Wniosek przedtozony w Funduszu powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen w zakresie praw 1 obowiazkéw majatkowych w imieniu
pozyczkobiorcy.

&

Wnhiosek podlega rejestracji w rejestrze wnioskow Funduszu.

5. Wnhniosek podlega analizie ryzyka niesptacenia zaciggnietej pozyczki w Funduszu pod
katem:

a) zgodnosci z formalnymi wymogami okreslonymi w regulaminie,

b) stanu przygotowania przedsiewzigcia do realizacji i zgodno$ci przedstawionych
danych z rzeczywistos$cia (na podstawie wizji lokalnej przedstawiciela Funduszu
w miejscu prowadzenia dzialalnosci),

c) efektywnosci ekonomiczno-finansowej przedsigwzigcia,

d) proponowanych zrodet finansowania naktadow przedsigwzigcia, w tym wielkos$ci
pozyczki z Funduszu, jej zwrotu, stopnia ryzyka,

e) realnosci i szans powodzenia przedsiewzigcia na rynku,

f) realnosci przyjetych zabezpieczen,

g) przygotowania realizatora przedsiewziecia do jego prowadzenia.

Zwraca si¢ uwage m.in. na:

¢ informacj¢ czy wnioskodawca (wspdtmatzonek) jest w trakcie sptaty innych

pozyczek lub kredytow oraz na warunki tych pozyczek lub kredytoéw,

¢ informacj¢ o udzielonych przez pozyczkobiorcg¢ (matzonka) porgczeniach (na jaki

okres 1 na jaka kwote),

e inne okolicznosci majace wplyw na przyszla sytuacj¢ majatkowa pozyczkobiorcy.

Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka niesplacenia pozyczki ustala si¢ wlasciwe
zabezpieczenia i warunki finansowe.
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IV. TRYB POSTEPOWANIA KWALIFIKACYJNEGO

1. Wniosek z oceng analityka finansowego jest nastgpnie rozpatrywany przez Komitet
Pozyczkowy (KP).

2. Decyzja Komitetu Pozyczkowego przyjmuje jedng z ponizszych opcji:
a) zaakceptowanie pozyczki w kwocie i na warunkach zgloszonych przez
wnioskodawce,
b) zaakceptowanie pozyczki w innej kwocie i/lub na innych warunkach niz we wniosku,
) zaakceptowanie pozyczki pod pewnymi warunkami,
d) odlozenie decyzji do czasu uzyskania dodatkowych informacji,
e) odrzucenie wniosku.

3. Decyzja Komitetu Pozyczkowego powinna by¢ podjeta w terminie do 21 dni od momentu
ztozenia kompletnej dokumentacji.

4. Zasady dziatania Komitetu Pozyczkowego

Komitet Pozyczkowy dziala w oparciu o regulamin udzielania pozyczek i statut Fundacji.

a) sktad KP jest nastepujacy: czlonkowie zarzadu Podlaskiej Fundacji Rozwoju
Regionalnego, dyrektor Funduszy Pozyczkowych PFRR, analityk ryzyka PFRR,

b) w posiedzeniach KP bierze udziat analityk finansowy prowadzacy sprawe bez prawa
glosu,

c) do zadan KP nalezy :

e podejmowanie decyzji w sprawie udzielania, badz odmowy udzielania pozyczki,
zgodnie z obowigzujacym regulaminem,

e prowadzenie kontroli udzielonych pozyczek w tym podejmowanie decyzji o ich
wypowiedzeniu lub zmianie warunkow,

d) cztonkowie KP moga wykonywaé swoje prawa i obowigzki jedynie osobiscie,

e) KP wykonuje swoje obowiazki na posiedzeniach poprzez podejmowanie decyzji w
formie pisemnej,

f) decyzje KP podejmowane sa jednomyslnie, przy obecnosci przynajmniej trzech
czlonkow KP,

g) posiedzenie KP odbywa si¢ w miar¢ potrzeb, zazwyczaj raz na dwa tygodnie,

h) KP moze delegowa¢ swych cztonkéw do wykonania czynno$ci sprawdzajacych
dotyczacych mozliwosci udzielania pozyczki, badz sprawdzenia wykorzystania
udzielonej pozyczki,

1) z posiedzen KP sporzadza si¢ dokumentacjg, ktorg podpisujg obecni na posiedzeniu
cztonkowie KP.

V. UMOWA POZYCZKI

1. Udzielenie pozyczki nastepuje na podstawie umowy pomiedzy Podlaska Fundacja
Rozwoju Regionalnego a pozyczkobiorca.
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2. Umowg sporzadza si¢ w formie pisemnej, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.
3. Umowa winna zawiera¢ co najmniej:
a) okreslenie stron umowy pozyczkowe;j,
b) kwote pozyczki,
¢) cel na jaki pozyczka jest przeznaczona,
d) termin 1 sposob wykorzystania pozyczki,
e) sposob i forme przekazywania srodkow (jednorazowo lub w transzach, zaliczkowo,
czy na podstawie przedstawianych faktur itp.),
f) terminy i kwoty sptat rat pozyczki,
g) stope procentowa, sposob naliczania, terminy ptatnosci kapitatu i odsetek, wysoko$¢
prowizji i termin zaplaty,
h) rodzaj zabezpieczenia ptatno$ci pozyczki,
1) warunki wypowiedzenia umowy,
J) nazwe¢ bankow oraz numery rachunkow bankowych, przez ktore pozyczka bedzie
realizowana i splacana,
K) zakres i formy kontroli nad sposobem wykorzystania pozyczki,
I) konsekwencje finansowe w przypadku niedotrzymania warunkow umowy,
m) zobowigzania rzeczowe i terminowe realizacji przedsigwzigcia oraz obowigzki
pozyczkobiorcy odnosnie udzielenia informacji na temat wykorzystania srodkow,
n) date zawarcia,
0) podpisy stron.
4. Wraz zumowa powinny by¢ podpisane dokumenty stanowiace zabezpieczenie pozyczki
(weksel in blanco, itp.).

VI. TRYB I ZASADY WYPLACANIA POZYCZKI

1. Pozyczki wyptacane beda z rachunku Podlaskiej Fundacji Rozwoju Regionalnego na
rachunek bankowy wskazany przez pozyczkobiorce.

2. W zaleznosci od zapisdéw umowy pozyczka moze byc¢:
a) wyptacona w catosci lub wyplacona w transzach,
b) wyplacona zaliczkowo lub na podstawie faktur, rachunkow i innych dokumentow
stwierdzajacych zobowigzanie pozyczkobiorcy do zaptaty lub stanowiacych dowod
zaplaty za nabywane rzeczy lub prawa.

VII. SPLATA POZYCZKI

1. Pozyczki udzielane z Funduszu Pozyczkowego ,,mikro START” podlegaja sptacie:
a) w terminach ptatno$ci uzgodnionych w umowie,
b) przedterminowo w przypadku wypowiedzenia umowy przez Podlaska Fundacje
Rozwoju Regionalnego na warunkach okreslonych w umowie,
C) przedterminowo z inicjatywy pozyczkobiorcy za uprzednim 7-dniowym pisemnym
zawiadomieniem.

2. Za dzien splaty wierzytelnosci uwaza si¢ dzien uznania kwota naleznej wierzytelnosci
rachunku pozyczkodawcy.
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3. Fundusz moze:

a) wstrzyma¢ wyplate srodkow w catosci lub w czesci, do chwili wyjasnienia przez
pozyczkobiorce przyczyn nie wywigzywania si¢ z warunkow umowy,

b) wypowiedzie¢ umowe pozyczki i postawi¢ w stan natychmiastowej wymagalno$ci
cze$¢ lub cato$¢ pozostatej do sptaty kwoty pozyczki przed terminem jej sptaty, w
przypadku stwierdzenia nie wywigzania si¢ pozyczkobiorcy z warunkéw umowy lub
gdy sytuacja finansowa pozyczkobiorcy ulegnie pogorszeniu w stopniu nie rokujagcym
jej poprawy 1 w zwigzku z tym wystapi ryzyko nie splacenia pozyczki jak tez w
przypadku obnizenia realnej warto$ci prawnego zabezpieczenia sptaty pozyczki,

c) wypowiedzie¢ umowe pozyczki i postawi¢ w stan natychmiastowej wymagalnosci
kwote pozyczki w przypadku zaniechania sptat odsetek lub rat kapitatowych pozyczki
przez pozyczkobiorce,

d) wszcza¢ procedure windykacji nalezno$ci przy braku sptaty wymagalnych kwot w
przypadku opisanym w punkcie b) i ¢) powyzej.

VIII. NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY POZYCZKI

1. Pozyczkobiorcy sa poddawani nadzorowi w zakresie sposobu realizacji przedsiewzigcia i
wykorzystania pozyczki.

2. Nadzor odbywaé si¢ bedzie przez wizytacje miejsc realizacji przedsiewzigcia 1 kontrole
dokumentéw oraz zapisow ksiggowych potwierdzajacych wydatki i zrédta finansowania.

3. Pozyczkobiorca zobowigzuje si¢ w trakcie trwania umowy pozyczki do informowania
Funduszu o kazdorazowym zacigganiu nowego zobowigzania w postaci kredytu bankowego,
pozyczki lub umowy leasingu.

4. Pozyczkobiorcy wyrazaja zgode by przedstawiciele Funduszu mogli:

a) zlozy¢ w kazdym czasie wizyte w przedsigbiorstwie Pozyczkobiorcy w normalnych
godzinach pracy lub w innym czasie ustalonym z Pozyczkobiorcg w celu omowienia
postepu osiggnietego przez przedsiebiorstwo oraz dokonania jego inspekcji,

b) zbada¢ dokumentacj¢ finansowg Pozyczkobiorcy, ktora powinna by¢ przechowywana w
siedzibie przedsigbiorstwa,

c) zbada¢ wszelkg dokumentacje w tym ksiggowa i handlows, zwiazang z realizacja
przedsiewzigcia lub taka ktora moze wplyna¢ na opdznienie lub uniemozliwienie jego
realizacji.

5. Jezeli pozyczkodawca ujawni istotne nieprawidtowosci w sposobie realizacji przedsigwziecia,

a w szczegllnosci stwierdzi naruszenie przez pozyczkobiorce warunkow umowy, moze

podja¢ dziatania zmierzajace do odzyskania przedmiotu pozyczki.

IX. PROWADZENIE DOKUMENTACJI

1. Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego prowadzi dla kazdej pozyczki odrebng
dokumentacje, zawierajacg wszystkie dokumenty dotyczace procesu kwalifikacyjnego,
decyzyjnego, wyptacenia pozyczki 1 nadzoru nad realizacjg przedsiewzigcia,

2. Podlaska Fundacja Rozwoju Regionalnego prowadzi rejestr wnioskow 1 umow
pozyczkowych.
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